达州市能达矿业开发有限公司

副总经理岗位说明书

	公 司
	达州市能达矿业开发有限公司
	职 位
	副总经理
	直接上级
	总经理

	岗位使命：

	协助总经理开展生产经营管理工作，具体负责安全生产、营销工作。

	工作职责与任务：

	职责范围
	工作任务

	领导责任
	负责落实党建暨党风廉政建设“一岗双责”责任。

	安全生产环保管理
	负责建立健全安全生产环保管理相关制度；

负责建立质量管理体系、安全环保质量标准化体系；

负责组织制定生产计划，督促落实加工点完成生产任务；

负责贯彻落实安全生产方针政策和法律法规，制定落实安全生产目标、计划、制度和措施；

负责组织研究和解决安全生产中的突出问题，制定重大事故隐患的整改措施；

负责建立健全销售管理相关制度；

	销售管理
	负责建立销售渠道，维护客户关系；

负责组织市场调研分析，制定销售计划；

负责落实党建暨党风廉政建设“一岗双责”责任。

	工作条件
	工作时间
	标准工时制，根据工作需要加班。

	
	工作环境
	公司办公室、项目现场。

	
	工具设备
	办公设备（计算机、电话、办公桌、文件柜等）。

	任职资格要    求
	详见招聘公告。


